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SUMAR:

PARTEA L

Decrete Regale, Jurnale ‘ale Consiliului de Mlmstrl

Regulamente, Deciziuni
" Nr. Publ. Pag
Cuvantul d-lui Prefect al judetului
Sibiu, citre tofi funcfionarii admi-
nistrativi ai judefului nostru .
Mulfumirile Min. Af. Int. d-lui Pretor
N. Lé#ziriciu pentru activitatea ex-
cepfionald desfagurati in plasi
Recompensa acordati d-lui notar
Nicolae Cristea pentru acelas lucru
Numirea  d-goarelor Emilia Luca si
Atena Baltes ca  dactilografe 'la
Primdria Municipiului Sibiu .
Modificarea -regulamentului comunei
Tichindeal, . privitor la infiinfarea
impozitelor si taxelor comunale

PARTEA IL
circulare care reclami dispozifiuni

oo

59.180/1942.

59.180/1942.

59.101/1942.

59.168/1942.

Ordine
Lamuriri in ' legiturd cu simplifi-

carea gi rafionalizarea operatiunilor
de birou ,

Biblioteca Judeteana ASTRA

LR

*911P*

9.

g

. 58.789/1942.

PARTEA IIL
«Ordine circulare cari nu reclami dispozitiuni
Nr. Publ. Pag.
Stréizile gi pietele publice vor putea
purta dupd rdzboiu numele eroilor

g : cdzufi pe front > 26
58.791/1942. Dispozifiuni cu privire la vanzarea
de terenuri neconstruibile . 2

PARTEA V.

de vacanfe, licitatii, curentdri, pierder
de acte, etc.

Publicatiuni
59.025/1942. Pref. Jud. Sibiu tine licitafie pentru
vanzarea a doi cai _cu hamur
Priméria Raginari publicd concurs
pentru ocuparea postului de secretar
comunal A E R
Anularea ordinului de mobilizare
pentru lucru pierdut: de citre d-l
notar Vasile Mihu

Primiria Riginari fine lultxte nu-
blici pentru vanzarea arborilor do-
borii de vant in pidure .
Primdria Risinari fine licitatie pt
arendarea morii comunale

2
59.386/1942.

2

2
59.387/1942.

59.388/1942.
2

.



.

_ BULETINUL OFICIAL AL JUD. SIBIU

T

PARTEA L
DECRETE REGALE, JURNALE ALE CONSI-

LIULUI DE MINISTRI, REGULAMENTE,
DECIZIUNL

~ Cuvant cdtre foti functionaril administrativi ai
Prefecturei dela regedina i din judef -

\ ~ In preajma anului 1943 — {tin si Vi adresez cu-
vantul meu de mulfumire pentru rodnica activitate ce
afi depus-o in serviciul judetului, plasei si comunelor,
deci in serviciul Patriei. Prin munca voastri de fiece
zi, afi contribuit la linigtea Tarii i a judefulu1 precum
si la redresarea lor in toate domeniile, dar mai ales

in acela administrativ.

In noul an ce vine, continuati cu puteri inzecite
munca voastri, si ofelifi-vd sufleteste pentru ca orisice
vremelnice situatiuni fie €le i mai greie si Vi gi-
i‘,seascé pregitifi si plini de legitime sperante in reali-
. zarea aspirafiunilor noastre nafionale, singurele cari
_conteazd. in clipele marilor frimantiri ce supravietuim.
o Cilifi sufleteste, gandind curat romaneste, im-
brifisand cu cidldurd si sinceritate pe Rege si pe
Conducitor vom trece toate greutdtile si vom invjnge.

~ Cu increderea deplinid ce o am ci veti corespunde

in totul asteptirilor, Vi zic — La mulfi ani!

Prefectul Judefului Sibiu:
Colonel ss. VASILE C. MIHAILESCU

¥ ; 200000000000

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
Directiunea Administratiei de Stat

‘Nr. 16.335 P-2 Dec. 1942.

Nr. 59.180/1942 Pref.
| Bucuresti

Domnului Ldzdriciu Nicolae

Plasa Hartibaciului Judeful Sibiu

Pentru activitatea excentionald desfisuratd

exprimid multumiri.

Ministrul Afacerilor Interne
General de Corp de Armati

ss. D. I. POPESCU

200000000000

Noemvrie 1942,

, in
plasa Hartibaciului din judeful Sibiu, Ministerul vd

i

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
Directiunea Administratiei de Stat
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Nr. 16.336 P-2 Dec. 1942.

Nr. 59.180/1942 Pref.
Bucuresti,

Domnului Nicolae Cristea
Notarul Comunei Benegsti Judeful Sibiu

Pentru activitatea deosebitd desfasurati in co-

muna Benesti din judetul Sibiu, Ministerul vi exi
primd mulfumiri si vi acordd o recompensi de cincﬁ

mii Lei.

Ministrul Afacerilor Interne
‘General de Corp de Armatd

ss..D. I POPESCU

206000000000

PRIMARIA MUNICIPIULUI SIBIU
Serviciul Administrativ
Biroul Personalului

Nr. 13.223/1942.

T e~ ——

Noemvrie 1942,

Nr. 59.101/1942 Pref.

Deciziune Nr. 590—1942.

Noi, Dr. Albert Dérr, Primarul Municipiului Sibit
In virtutea dreptului, pe care ni-l conferd art. 1
31 si 194 din Legea Administrativd, dam urmﬁtoar%

T e T

DECIZIUNE: 3

ART. 1. — Numim pe data de 1 Decemvrie 19 g

pe D-goarele Emilia Luca si Atena Baltes in posturi :
noui infiinfate de dactilografe la Primiria Municip"’%
lui Sibiu, in gradul de salarizare previzut la grupa
Nr. 40, tip 35 din Codul Functionarilor Publici. [
Sibiu, la 30 Noemvrie 1942. é

: 4

Primar:

ss. Dr. ALBERT DORR -
( ' Secretar General: ’7

3

o - ss. LUCIAN D. VULCU

200000000000

Primiria comunei Tichindeal — Judeful Sibiu

Nr. 1646/1942.
Nr. 59.168/1942 Pref.

Modificare de Regulament

Regulamentul comunal privitor la infiinfarea 3

pozitelor, taxelor, cotizatiunilor si altor venite con

nale, din 10 Februarie 1942, se modifici dupd c 5

8 = 55

S AN L i 7

urmeazi: : g
ART. 1, — Se abrogi art. 5 ,,Pentru vanziri =
vite", %
S - i
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lm impozit de 29 din valoarea medie de vanzarea vi-
' telor de toate categoriile stabilitd pentru fisc, de cdire
- comisia judefeani. '

\ ART. 3. — Prezenta modificare de regulament s’a
' votat de primarul comunei Tichindeal cu Decizia Nr.
7/1942 $i intrd in vigoare dupa aprobarea din partea
- Prefecturei Judefului Slbm sl pubhca,lea. in Buletinul
 Judetului.

Tichindeal, la 15 Octomvrie 1942.
Primar: ss. IOAN DRAGOMAN «
Notar: ss. VIOREL IENCIU

0000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000004

PARTEA IL

ORDINE CIRCULARE, CARE RECLAMA
DISPOZITIUNI.

e

~ Instructiuni pentru rationalizarea
~ §i simplificarea lucrarilor de birou
"" Registrele si dosarele administrafiunilot comunale ; inregistrarea ;
 trecerea in registrul index; rezolvarea; expedierea; dosarea

- actelor; evidenta rispunsurilor termenelor; verificarea rezol-
varii actelor in ters €n; selectionarea arhivelor

CAPITOLUL I
“Registrele si dosarele administratiunilor locale

ART. 1. — Administratiunile locale vor avea ur-
~ mifoarele registre si dosare:

i B f’refecturi

A. Registre
3 1. Registrul de intrare i iesire general, in care
. intrd si M. O. N. T., secretele si petitiile.
3 Registrul 1ndex alfabetic $1 numeric.
Registrul de ins;ectii.
Registrul statlstlc
Registrul partizi pentru venituri.
Registrul de angajeri si part'zi cheltuieli.
Registrul inventar. :
Condica de termene pentru procese:

® NSO W

B. Dosare

Dosarul Nr. 1. Ordine si instrucfiuni

a) Ministerul Afacerilor Interne;

b) Miristerul Agriculturii i Domen’ilor;

c¢) Ministerul Culturii Nationale;

d) Ministerul Sanatifii si Ocrotirilor Sociale;

e) Ministerul Economiei Natmnale (plus aprovi-
_zionare, romanizare);
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ART. 2.: — Pentru vanzirile de vite se infiinfeazd

f) Ministerul Justltlel !
g) Ministerul Lucririlor Publice si al Comunica-
tiilor;
h) Ministerul Finantelor;
i) Diverse.
Dosarul Nr. 2. Conformism admmlstratlv
Dosarul Nr. 3. Inspectiuni si control

Cuprinzand in mape pe plisi (o mapd prin co-

nexare de fiecare plasd, plus trei mape — prin co-
nexiri — pentru -inspectorii generali administrativi,

prefect si'subprefect):
a) Itinerariile de inspecfiuni;
b) Procesele-verbale de inspec{ii i urmirirea mi-

. surilor luate cu ocazia inspectiei;

. ¢) Conceptele diirilor de seami lunare, trimestri-
ale §i anuale.
Dosarul Nr. 4. Plan de activitate
In mape pe preturi (o mapi de fiecare plasi si o
mapd pentru prefecturd) cuprinzéand:
a) Planul de activitate din care si rezulte preocu-
pirile administrative in toate sectoarele de activitate;
b) Programele de lucriiri anuale ce se executi cu
mijloace bugetare;
¢) Programele de lucriri ce se executi cu presta-
fia in naturd si muncd de folos obstesc;
d) Toate aetele in legiturd cu controlul executirii
programelor de lucriri, cu rezultatele obfinute, stadiul
etc.

Dosarul Nr. 5. Organe administrative .

a) Prefectii, (numire, predare si preluare);

b). Consiliul de colaborare (cuprinzind conexarea
proceselor-verbale ale consiliilor de colaborare si toate
actele in legiturd cu ordinea de zi §i urmirirea exe-
cutirii misurilor luate; ;

¢) Personal (ordinele si instructiunile Ministerului
Afacerilor Interne cu caracter normativ, privitoare la

functionari, se trec la dosarul 1, dosarul cazier al fie-

ciarui functionar judetean; dosarul cazier-al fieciirui
pretor si notar in parte se pistreazi la biroul perso-

~ nalului);

d) Primari si ajutori de primari (numirea lor in
mape pe pligi).
Dosarul Nr. 6. Controlul si tutela comunelor.

a) Actele ]undlce in mape pe comune afari de
bugete;

b) Bugetele comunelor; ;

c) Celelalte operatii financiare ale comunelor; *

d) Bunuri comunale (inventar, carciumi, etc.).
Dosarul Nr. 7. Finante judefene

a. Impozite, b. bugete, c. conturi, d. subventii,
e. imprumuturi, f. asigurare, g. abonamente, h. plasiri
de broguri, etc.
Dosarul Nr. 8. Petitii

Cuprinzand petifiile de orice fel.
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/Dosarul Nr. 9. Agﬁcuifura
‘a) Plan de culturi; (
b) Silvice;
¢) Cadastru funcxar
d) Paza campului;
~e) Cooperative pentru industri:lizar:a p oduse'or
- agricole;
f) Islazuri comunale;
f) Zootehnice.
Dosarul Nr. 10. Invitimant si culte
Cuprinzand: a. invatimant si culte, b. serbiri na-
tionale, c. pregitire premilitard, d. cdmine cu'turale,
e. cimitire, f. monumente, g. ateliere scolare.
Dosarul Nr. 11.
‘ Dosarul Nr. 12.
Dosarul Nr. 13.
Dosarul Nr. 14.

Industrie, comert ¢i mun i
Aprovizionare

Asistenti sociala
Séndtatea publicd, unani
si veterinara

Dosarul Nr. 15. Polifienesti
Dosarul Nr. 16. M. O. N. T. si confldentlale
Dosarul Nr. 17. Sistematizare

Dosarul Nr. 18. Asociatii comunale

Dosarul Nr. 19. Cercetiri si rapoarte
'Dosarul Nr. 20. ~Statisticd
Dosarul Nr. 21. Diverse.

~a) Bunuri evreesti, romanizare, colonizare, refu-
giafi, etc.;

b) Judecitorii comwma,le

¢) Autoturisme;

d) Aparate de radio confiscate;

e) Ateliere comunale;

f) Ucenici;

g) Propagandi si cenzurd;

h) Cirute standard;

i) Diverse.

2. Mumicipii §i comune urbane resedinfi — cu
excepfia Municipiului Bucuresti

A. Régistne

1. Registrul general de intrare si iezire, in care in-
trd M. O. N. T, secretele si petitiile.
2. Registrul index alfabetic si numeric.
3. Registrul de inspectie pentru toate autorltatlle
4. Registrul statistic general.
5. Registrul de membrii comunei, in care si fie
trecufi i strdinii. '
6. Condica biletelor do vite.
7. Registrul de casi.
‘8. Registrul chitantier.
9. Registrul de partizi pentru venituri.
10. Registrul de evidenta angajirilor si partizi pen-
~ {ru cheltuieli, ;

i

‘Dosarul Nr. 3.

Dosarul Nr. 11.

11. Reglstrul inventar. i ] :
12. Registrul rol financiir gi de prestatie. 0o
13. Registrul de gaj general.

14. Registrul pentru niscuti.

15. Registrul pentru cisdtoriti.

16. Registrul pentru morti.

B. Dosare

Dosarul Nr. 1.

a) Ministerul Afacerilor Interne;

b) Ministerul Agriculturii si Domeniilor;

¢) Ministerul Culturii Nafionale;

~d) Ministerul Sinititii si Ocrotirilor So-iale;

e) Ministerul Economiei Nafionale (plus aprow-

zionare, romanizare);

f) Ministerul Justitiei;

g) Ministerul Lucrd:ilor Publice si al Comunica- -
{iilor; :

h) Ministerul Finanfelor;

i) Diverse.

Ordine ¢i instructiuni

Dosarul Nr. 2. Plan de activitate
a) Plan de activitate pe 4 ani;
b) Program anual de lucriri prm mijloace bu-
getare; ;
¢) Program anual de lucriri prin prestatie; 4
d) Urmdrirea lucrdrilor. 1
3. Organe Administrative
Consiliul de colaborare. Personal Cursuri profe-
sionale. ’

Dosarul Nr. 4. Acte juridice
Decizii, regulaments, ordonante, pro-eselc- erbale -

ale Consiliului de Colaborare. ‘

Dosarul Nr. 5. Finante comunale
Buget, bunuri intreprinderi publice.

Dosarul Nr. 6. Petitiuni

Dosarul Nr. 7. Agriculturd

Dosarul Nr.'8. S#ndtate publicd, umani

§i veterinard
Dosarul Nr. 9. ® Asistentd sociald
Dosarul Nr. 10. = Aprovizionare

1

Stare civildi, tuteldi, succesiuni, striini

(dosarele stirii civile pentru nasteri, cisitorii, morti si

actele biroului populatiei se vor tine la birourile res- 4

pective).

Dosarul Nr. 12. Politienesti

Dosarul Nr. 13. Sistematizare
Exproprieri, autoriza’i de const u fif, salubritate, ;‘

edilitare.

Dosarul Nr. 14. - Inviti nant si culte

Dosarul Nr. 15. Acte de procedurd 'u idicd

Dosarul Nr. 16. Statistica

Dosarul Nr. 17. M. 0. N. T, i con.idenfiale

Dosarul Nr. 18, Diverse.
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3. Preturi
A. Registre

1. Registrul de intrare si iegire general in care in-
M. O. N. T., confidentiale si petitiile.
: 2. Registrul de inspectii.
" 3. Registrul statistic general.
B 4 Registrul de controlul striinilor.
5. Condicd de liberid petrecere.
6. Registrul inventar.

B. Dosare

Dosarul Nr. 1. Ordine si instructiuni

a) Ministerul Afacerilor Interne;

b) Ministerul Agriculturii si Domeniilor;

¢) Ministerul Culturii Nafionale;

d) Ministerul Sanititii si Ocrot'rilor Sociale;

e) Ministerul Economiei Naftionale, (plus aprovi-

zionare, romanizare); :
f) Ministerul Justitiei;

F g) Mlmsterul Lucrérilor Publice si al Comumca

. tiilor;

. h) Ministerul Finantelor;

; i) Diverse.

- Dosarul Nr. 2.

SLS’IDosarul Nr.'3.

Conformism administrativ
Inspectiuni gi control

W Plan de activitate

f" Dosarul Nr. 5. Organe administrative

: a) Consiliul de colab-orane al preturn

b) Personal;
¢) Pregitire profesionald.

?:‘:Dosarul Nr. 6. Sfaturile comunale
: Cuprinzand in mape pe comune procesele-verbale

<

- Dosarul Nr. 7. Finante comunale
- a) Bugete comunale;
b) Controlul operatiunilor financiare;
A ¢) Bunuri comunale. .
Dosraul Nr. 8. Controlul actelor juridice ale comu-
r nelor
" Dosarul Nr. 9. Petifiuni
a) Plan de culturd;
b) Silvice;
c) Islazuri;
~  d) Zootehnice. -
~ Dosarul Nr. 11. Sinitate publicd, umani si
3 veterinari
- Dosarul Nr. 12. Inviifdmant si culte
- Dosarul Nr. 13.

¥ Asistentd sociald
~ Dosarul Nr. 14. Aproﬁzionare

~ Dosarul Nr. 15. _Polifienesti

- Dosarul Nr. 16. Streini

V"j» Dosarul Nr. 17. Asociafii comunale

D'osagrul Nr. 1.

Dosarul Nr. 18. M. O. N. T. éi c‘on‘fid'enti‘z;.le'
Dosarul Nr. 19. Cercetiiri si rapoarte periodice
Dosarul Nr, 20. Statistici
Dosarul Nr. 21. Diverse

Observatiuni:

- Pentru cazurile cand se ivesc chestiuni neprevi-
zute care reclamd infiintarea upui dosar spemal se
vor infiinta suplimente la »,Diverse®.

4. Comune urbane neresedinte

A. Registre

1. Reglstrul general de intrare si iesire, in care si
infre i M..O. N. T., secretele si petitiile.
2. Registrul index alfabetic si numerie.
3. Registrul de inspectii pentru toat> autoritifile.
4. Registrul statistic general.
5. Registrul cu membrii comunéi in care si fie
trecufi si striinii.
6. Condica. biletelor de vite.
7. Registrul jurnal de cassi.
8. Registrul chitantier. '
9. Registrul de partizi pentru venituri.
10: Registrul de angajiri si partizi cheltuieli.
11. Registrul inventar.
12. Registrul rol financiar gi prestatie.
13. Registrul gaj general
14. Registrul pentru niscui.
15. Registrul pentru cisitorifi.
16. Registrul pentru morti.

B. Dosare

Ordine si instructiuni
Clasare dupd natura lor ca si la prefecturi si
preturd.

Dosarul Nr. 2. Plan de activitate

a) Plan de activitate;

b) Program anual de lucriri prin mljloace buge-
tare;

¢) Program anual de lucr}i.rl prm prestatie;

d) Urmdrirea lucririlor.

Dosarul Nr. 8. Organe administrative. S
Consiliul de Colaborare, Personal, cursuri profe- -
sionale. )
Dosarul Nr. 4. ‘Acte juridice -
Decizii, regulamente, rrocesele—verbale ale Consi-
liilor de colaborare. )

Dosarul N&.'5: Fin’ nte comunale

Buget, bunuri, intreprinderi pubhce

Dosarul Nr. 6. Petitiuni

Dosarul Nr. 7. Agriculturi

Dosarul Nr. 8. S#nitate publici, wmani si
veterinari,
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pee - Dosarul Nr 9 Amstent‘a sociald

' Dosarul Nr. 11.
- succesiuni, striini (dosarele stirii civile pentru nasteri,

" Dosarul Nr. 14.

Dosarul Nr. 1.
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Dosarul Nr. 10. Aprovizionare
Stare civili, biroul populatiei, tuteli,

cdsdtorii, morfi, si actele biroului populafiei se vor fine
la. birourile respective).
Dosarul Nr. 12. Polifienesti

Dosarul Nr. 13. Sistematizare
Exproprieri edilitare.

Invatama,nt si culte

Dosarul Nr. 15. Acte de procedurd juridicd
Dosarul Nr. 16. Statisticd

Dosarul Nr. 17. M. O kel e o) oonfldentlale
Dosarul Nr. 18. Diverse.

5. Comune rurale

A. Registre

Acel‘ea.si‘ cu fegistrel(e comunei urbane neresedinti
expuse mai sus.

‘B. Dosare
Ordine si inétructiuni
. Clasate dupd natura lor, ca si in cazul oelorlalte
unititi administrative de mai sus.
Dosarul Nr. 2. Plan de activitate
Dosarul Nr. 3. Organele comunei

Sfat comunal, primari, ajutori de primari, perso-
nal, cursuri profesionale.

Dosarul Nr. 4. ‘Actele juridice ale comunex
Cuprinzand toate deciziile primarului, regulamen-
tele comunale, precum si procesele-verbale ale Sfatulm
comunal. :
Dosarul Nr. 5.. Finante comunale. ‘
Cuprinzand: buget, conturi de gestiune, bunuri,
inventar. _
Dosarul Nr. 6. Petifiuni
Dosarul Nr. 7. Agriculturi
Cuprinzand: plan de culturii, mobilizare agricold,
silvice, zootehnice, islazuri comunale.
“Dosarul Nr. 8. Sénitate publici, umani si
veterinard :
Dosarul Nr. 9. Asistentd sociald

Dosarul Nr. 10. Aprovizionare

Dosarul Nr. 11. Stare civilii, biroul populatiei, tutels,
: succesiuni

Dos‘arul Nr. 12. Sistematizare

Dosarul Nr. 13. Politienegti

Dosarul Nr. 14.
Dosarul Nr. 15.
Dosarul Nr. 16.

Acte de procedurd juridicd
M. O. N. T. si confldentlale
Dlverse
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CAPITOLUL 1L
Dispozitiuni comune

ART. 2. — O hartie inregistrati, indiferent de con- -

tinutul ei se numeste ,,act".

ART. 3. — Corespondenta unei administrafiuni su-
perioare adresati unei administratii in subordine sau
tutelatd, se numeste din punct de vedere formal ,or-
din*, indiferent de confinutul pe care-l are. Y

Corespondenta adresati unei administrafii supe-
rioare sau tutelare se numeste ,raport”, iar cores-
pondenta dintre administratii care nu sunt subordonate ‘
se -numeste ,adresi’.

ART. 4. — Cand actul ce se inregistreazi are o
stransd legiturd cu un act ce se giseste inregistrat
sub un numir anterior, actul anterlor se atageazd la
actul curent.

Aceasti op-era‘t;iune se numeste conexare.

ART. 5. — In lucririle de registraturd si arhivi,
serviciile aceleeasi administrafii se indicd prescurtat
prin litera initiali majusculd a denumirii lor.

In cazul cand doud servicii au aceeasi inifiald,
indicarea lor se va face prin doud sau mai - multe
litere. .

ART. 6. — Functionarii biroului registraturii si
arhivei se recruteazi dintre elementele dotate cu sir-
guintd, scris citet si 1ngr1]1t spirit de ordme si rith-
dare.

CAPITOLUL IIL.
Inregistrarea actelor

ART. 7. — Prefecturile, primiriile si organele ex-
terioare administrative, vor avea cate o smgura re-
gistraturd.

Se va fine un singur registru, cu un singur rand
de numere, atat pentru intrare, cat si pentru iegire,
dupd modelul Nr. 1, anexat prezentelor instructiuni.

Corespondenta confidentiali si secreti se inregi :
treazd in registrul de intrare si iesire numai cu indi
carea denumirii si numirului autorititii dela care
emand. :

Repartifia actelor la servicii se va face de ciitre
registrator, care va avea in permanenti la dlspozm
un tablou al atributiunilor serviciilor.

Corespondenta oficiali dela esaloanele superioare
se prezintd inchisi, indatd dupd sosire, sefului insti

tutiei sau in caz de lipsd inlocuitorului sdu, care dupt

ce ia cunogtintd de ea o indrumeazi prin sef'ul cance
lariei la registraturi.

Corespondenta oficiald dela esa.loane colatera
sau inferioare va fi desficuti de’ seful cancelariei (sub
prefectul, secretarul primiriei, sau al preturii).
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J ART. 8. — Orice corespondentii, adresatd admini-
~ strafiunii, se inregistreazii cronologic, in ordine nu-
. mericd, in registrul de intrare si iesire.

3 Actele pe cari geful administrafiunii sau substitutii
slii, scriu ,urgent” se inregistreazi imediat, inaintea

~ celorlalte acte, si se trimit indati organului legal spre

- solutionare.

ART. 9. — Dacd un act care trebuie conexat, nu
- se giseste in arhivd, se va cere serviciului sau func-
~ tionarului referent solutionarea si trimiterea actului la
arhivii, spre a se putea face conexarea.

Cei ce nu se conformi si nu trimit actele la ar-
' - hivd in termen de cel mult 24 ore dela data cererii ar-
hivei, vor fi pedepsiti disciplinar.

ART. 10. — Autoritatea publici este obligatd si
. inregistreze orice petifiune si si o rezolve dacd este
~ limbratd legal. :

Pentru a se inlesni petitiondrile, se vor tipdri for-
mulare de cereri pentru eliberarea diferitelor certifi-
cate conform Lflodelului Nr. 2 anexat prezentelor ins-
tructiuni.

Elementele necesare pentru rezolvarea petitiei se
vor cuprinde in partea stangi, iar restul liber se va
utiliza pentru concept (model Nr. 2 a).

Pentru usurin{i se vor tipiri formulare si pentru
certificatele scrise pe curat ce se predau petifionarilor
(model Nr. 2 b).

ART. 11. — Cand pirtile interesate se prezintd la
primiirii pentru a solicita certificate din categoria celor
mai frecvente, ele vor fi indrumate direct la functio-
narul insdrcinat cu intocmirea lor. Acesta va completa
- formularul petitiei, sau va verifica si corecta comple-
. farea formularului de petitie.
~ Dacl administratiunea nu dispune de formulare ti-

périte pentru petitii, funcfionarul va scrie elementele
~ necesare pe partea stangd dupd modelul Nr. 2, anexat

prezentelor instructiuni.
Aceste petitii nu trec pe la registraturd pentru a
fi inregistrate, ci primes¢ un numair colectiv.

Evidenta lor se tine cu djutordl unor tabloufi cu-

prinznd urnmitoarele rubrici: 1. numirul de ordine;

2 numele gi pronumele petitionarului; 3. observatiuni.

- ART. 12. — Numirul colectiv este numirul de in-
registrare ce se di unei serii de acte de aceeasi naturd
(acte colective) ca de exemplu: (bonurile de comandi

 brosate intr'un carnet; extrasele de stare civili, eli-

berate in urma unei cereri verbale utilizand formu-
larul previzut la art. urmitor, certificatele de notorie-
tate publicid paupertate si alte asemenea.

In registrul de intrare la rezumatul actului se ins-
crie obiectul actului colectiv cu mentiunea ,act ¢o-

. lectiv®.

Actul colectiv se depune la arhivi, cel mai tarziu,
la finele anului. Nu se vor putea infiinta acte colective,

R e s R A
decat numai pentru acte de natura celor specificate
in acest articol. :

ART. 13. — Pentru a se usura eliberarea extra-
selor de stare civili, se introduc la oficiile de stare
civili tablouri pentru trecerea cererilor verbale, dupd
modelul Nr. 3, anexat prezentelor instructiuni,

Petitionarii semneazi in aceste formulare cari
toate impreuni formeazi un act colectiv. Pe misurd
ce extrasele se elibereazi, tablourile se cos in ordine
cronologici. Timbrele fiscale precum si cele cari re-
prezinti taxele de eliberare, se anuleazi la ribrica
,,Timbre-taxe“. Pentru incasarea taxelor se vor con-
fectiona timbre speciale compuse din 3 pérti, dupd
modelul Nr. 4 anexat prezentelor instructiuni. Uni-
catul se aplici pe extras, duplicatul in registru, iar
triplicatul rimane la cotor si serveste pentru decontare.

FExtrasul eliberat va purta un numir fracfionar,
compus din numriul colectivi de inregistrare, din re-

'gistrul de intrare, suprapus pe numirul de ordine al
extrasului in tabloul cererilor verbale.

ART. 14. — Registrul de intrare si iesire, potrivit
modelului Nr. 1 anexat prezentelor instructiuni, cu-
prinde urmitoarele rubrici:

La intrare:

" 1. Inregistrarea actului (numirul de inregistrare
al actului, cu indicarea numirului anterior sau wur
mitor, in aceeasi rubrici; Data inregistrdrii, luna,
z1ud); ~

3. Trimitdtorul actului, (Nr. actului, denumirez
trimititorului); .

4. Cuprinsul actului;

5. Anexe (numirul forf;

6. Serviciul (inifialele serviciului), ciruia se re
partizeazi actul;

7. Observatiuni (circulafia actului la servicii ina
inte de rezolvarea lui, termenul de rezolvare, etc.).

La iegire:
8. Cuprinsul iesirii;
9. Destinatarul;
10. Dosarul si numirul de bazi;
11. Data expeditiei;
~12. Evidenta (in asteptare; data termenului fix)
13. Observafiuni.
La administratiunile care nu au direcfiuni, servici
sau sectii, rubrica Nr. 6, se omite.

ART. 15. — Dac¥ un act ce se inregistreazd ar
o legiturd cu un act ce se giseste deja inregistrat, ac
tul se va conexa la actul precedent.

Actele conexate se ‘introduc intr'o coali de prc
fectié, ~denumiti ,coald de conexare®, potrivit mc
delului Nr. 5 anexat prezentelor instructiuni. Pe faf
coalei de conexare, se vor inscrie numerele de inregis
trare ale actelor conexate. Ea are scopul de a relief
si a distinge, in mod material, actele aparfindnd une
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.éingure lucriri, dintre celelalte acte ale dosarului -
grupd, intrunind actele cari reprezinti fazele de exe-
cufie ale aceleasi lucriiri. \

. Legitura in registrul de intrare si iesire, infre
actele care se ,conexeazi®, se evidentiazi cu ajutorul
numadrului ,,precedent” si a numirului ,,urmitor".

Cu ajutorul acestor doudi numere se poate stabili
girnl actelor ce s’au conexaf. In seria actelor conexate,
,wnumirul precedent” indic#, pentru actul ce se inre-
gistreazi, numirul de inregistrare al actului conexat -
premergitor, iar numirul urmitor indici numirul de
inregistrare al actului conexat ce urmeazi.

Deci, numele ,,precedent si ,urmitor”, sunt ele-
mentele de legiturd cari determind pozitia unui act in
seria actelor conexate. Aceste numere se inscriu, atat
in registrul de intrare cat si in stampila de inregis-
trare, la rubrica respectivii. Spre exemplu, actele ce
se inregistreazii in legituri cu completarea unui post
vacant trebuiesc conexate, ele fiind piese de realizare
ale aceleagi lucriiri, ale aceluiasi obiectiv: complecta-
rea acelui post vacant.

Numdrul raportului prin care se soliciti Ministe-
rului Afacerilor Interne completarea vacantei si pre-
supunem cd are numdirul de inregistrare 100/942.
Ordinul Ministerului prin care se aprobd completarea
vacantei primeste numirul de inregistrare, spre exem-
plu: 150/942, numir sub care se emite si publicatiunea
legald de completarea vacantei.

~ Prima cerere inaintati de un solicitator se inre-
gistreazii sub Nr. 210/942, a doua sub Nr. 230, a treia
sub Nr. 250. Toate aceste acte, amintite mai sus, se
vor conexa. Recapituland deci numerele de inregis-
trare ale acestor acte ele sunt in ordinea inregistririi
urmdtoarele Nr.: 100/942. ‘

: 150/942.
210/942.
230/942.
250/942. :

Numirul 100/942 fiind numdirul de inregistrare
al actului inifial, ,numirul de bazi", nu are numir

precedent. Numirul 150/942 are ca numir precedent

100/942 si ca numir urmitor 150/942. Numdirul 210/
942 are ca numir precedent numirul 150, iar ca nu-
mir urmitor 230 si asa mai departe.

ART. 16. — Numerele de inregistrare se trec in
continuare dela 1 lanuarie pand la finele lunii De-
cemvrie ale fiecdrui an.

Numerele de inregistrare, anul si ziua se trec in
registru cu cifre, iar luna cu litere.

ART. 17. — Pentru a inlesni inregistrarea si in-
trarea actelor, colile registrului de intrare si iesire, la
unitifile cu numir mare de acte inregistrate Municipii,
Prefecturi, pot fi folosite in fascicole de foi volante ne-
compactate. Ele se compacteazd, in volum dupd inre-
gistrarea a cate 8.0000 acte.

.
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Data inregistririi se trece complect, numai in drep-
tul primului act inregistrat in aceeasi zi si la incepu-
tul fiecdrei pagini. In dreptul celorlalte numere, data
se va completa prin semnul .

Se vor evita greselile de numerotare, omisiunile,

" repetirile de numere si stersiturile. Sgarieturile nu se

e

admit sub nici un motiv.

ART. 18. — Stampila de inregistrare (model Nr. 6
anexat prezentelor instructiuni), cuprinde: '

a) Denumirea administratiunii;

b) Data inregistririi;

¢) Rubricele: ,,Numirul precedent®;
urmdtor®, ,, Anexe* si ,,Serviciul®.

»,Numéirul

La administraiunile cari nu au servicii, rubrica

,yerviciul® se omite.

ART. 19. — Dacd din cauza aglomeririi actelor,
registratorul nu poate executa imediat toate operatiu-
nile inregistrdrii, complecteazi mai intai in registru
rubricile ,,data inregistririi“, apoi aplici stampila cu
numirul de inregistrare, pe fata actului, in .colful de
sus din dreapta.

ART. 20. — Cand actul are una sau mai multe
anexe, se va aplica pe fata fieciirei anexe in colful
de sus din dreapta numirul de inregistrare.

Registratorul verifici numirul anexelor care in-
sofesc actul si trece numiirul lor mai intai, in rubrica

anexelor din stampila de inregistrare si apoi in ru-

brica din registrul de intrare si iesire.

Dacd vreo anexd indicati in act lipseste, lipsa se
mentioneazd atat pe act, sub stampila de inregistrare,
cat §i in rubrica de observafiuni a régistrului de in-
trare si iesire.

ART. 21. — Registratorul va trece rezumatul actu-
lui cu o-deosebitd griji, in rubrica registrului de in-
trare si iesire, in asa fel, incat obiectul si confinutul
lui sd fie indicat, prin pufine cuvinte, in mod precis,
pentru a putea servi la o justd trecere in index.

Dacé corespondenta primiti trebuie rezolvatd in-
lduntrul unui termen registratorul mentioneazi acest
fapt in rubrica observatiuni (circulatia actului, termen
de rezolvare prescurtat: ,T. Rez............. data).

ART. 22. — Corespondenta sositi la registraturi
se repartizeazid pe servicii, sectii sau birouri potrivit
schemei lor de organizare, de citre registrator, no-
tand in rubrica ,,Serviciul® initialele serviciului. El
este obligat a cunoaste si a avea la indemand textele
articolelor din legea sau regulamentul de organizare a
administratiunii, cari determini atributiunea fiecirui
serviciu in parte. .

In caz de indoiald, registratorul supune cazul ge-
fului registraturii. Daci nici acesta nu este in misuri
sii se pronunte, se va prezenta actul sefului siu ie-
rarhic. :

|
i
|
|
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ART. 23. — Registratorul gi seful registraturii nu
au voie a pirdsi serviciul pand cand nu executd, pen-
tru actele restante din aceeasi zT7 cel pulin operatiu-
nile previzute la art. 19. '

Dupd terminarea inregistririi actelor intrate intr'o
zi, seful registraturii va face viza de incheiere in ru-
brica ,,observafiuni‘,
al ultimului act inregistrat in aceeasi zi. (S'a inchis
a2 190 e otelel Ol Semnitura sefului
registraturii. ' :

In comunele rurale, v1za aceasta o va semna nota-

~ rul comunal.

ART. 24. b Registratura poartd si evidenta circu-
lafiei actelor dela un serviciu la altul. In acest scop
primeste actul, il expediazd la destinafie numai dupi
ce a notat la rubrica ,,Observafiuni (circulatia actuiui,
termen de rezolvare, etc.)”, a registrului de intrare
i iegire, la numdrul de inregistrarea actului, data gi
serviciul cireia i se trimite. :

ART. 25. — Raéspunsurile autorititilor in subor-
dine la un ordin circular nu se inregistreazi in regis-
trul de intrare si iegire. Li se vor aplica insi stampila
al carui model Nr. 7 se-anexeazi pre-
zentelor instructiuni. Potrivit acestei- stampile fiecare
raport primeste un numir de ordine si numirul de in-
registrare al ordinului circular la care rispund.

Autoritatea care emite asemenea ordine (Ministere,
Prefecturi, Preturi) va avea la registraturd coli de har-
fie-numite coli colective de rispuns, potrivit modelu-
lui Nr. 8 anexat prezentelor instructiuni.

Fata colilor colective de raspuns cuprinde urmi-
toarele date:

a) Denumirea Administratiunii;

b) Numdrul ordinelor la care se asteaptd ris-
punsul; :
c) Termenul de rdspuns;

d) Denumirea administrafiunilor in
dela cari se agteapti rdspuns;

¢) Numdirul si data sosirii riispunsurilor.

CAPITOLUL IV.
Inscrierea actelor in index

ART. 26. — In scopul de a gisi cu usurinfd nu-
mérul de inregistrare al unui act, pe baza unor carac-
teristice ale lui (numele petitionarului sau autoritatea

de unde emani si numirul cu care soseste actul sau -
. cunoscand numai obiectul), actele se inscriu, in afari

de registrul de intrare si i~esipe $i in regis‘trul index.
Sunf dispensate a tine indexul alfabetic comunele

rurale a ciror numir de acte mtrafe nu depigeste cifra

de 2.400 anual.

Registrul index este compus din doua pirfi: inde-
- xul alfabetic §i indexul numeric.

in dreptul numdrului de intrare -

~subordine -

oy

Partea intai (indexul alfabetic), potr1v1t modelt
lui Nr. 9, are urmétoarele rubrici:

Numele persoanei interesate;

Denumirea autoritifii si numérul actulul

Cuprmsul actului;

Numiirul de 1nreglstra{re al actului, desarului;

Observatii.

Partéa intdi a indexului este destinati pentru:

1. Evidenta actelor emanate * dela particular:
care se inscriu in ordine cronologicd la litera numelt
de familie al particularului.

2. Evidenta actelor oficiale cari compun dosarele
grupd clasate in indexul alfabetic pe sub-grupe.

Sub-grupele se inscriu la literile respective, su
formd de partizi_pe autorititile dela cari emand a

" tele sau pe obiectul lor. Administrafiile cu un nums3

anual de acte cari nu depisesc -cifra de 10.000 vo
inscrie si actele oficiale la litera respectivii in cor
tinuare cu cele particulare, firi a-folosi partide spe
ciale. -

Asa de exemplu actele dosarului-grupi , finante
putand fi divizate, potrivit obiectului lor, pe sub-grt
pele , inventar®, , bunuri“, ,arenzi“,  inchirieri”, toal
aceste subdiviziuni cari se creiazi, potrivit necesit:
tilor serviciului, in raport cu volumul actelor intrate
se vor introduce in indexul alfabetic. De exempl
pentru ,,arenzi®, se vor rezerva la litera a vreo catev
Jpagini deasupra cirora se va scgie ,arenzi®. Actel
cari ‘pot fi clasate in aceastd sub-grupi creatd, in mo
ideal nu material, in mdex se vor scrie pe paginil
rezervate pentru ,arenzi®.

Cautand un act oficial care are ca obiect o arer

dare, va fi ciiutat la sub-grupa arenzi in registrul a
fabetic. .
' Inscrierea aceasta dupdi obiect in indexul alfabi
tic se va utiliza numai pentru ,actele oficiale” |
numai facultativ la Prefecturi, Municipii si orage r
sedin{i.

La inceputul indexului alfabetic se gaseste un r
pertoriu care indici numirul primei pagini rezerva

- pentru fiecare literd. (De ex. lit. B, pag. 15 etc.), pr

cum si numirul primei pagini a sub-grupelor, creal
in index, de ex. ,arenzi: pag. 8%).

Se anexeazd un tablou exemplificativ al sub -g I
pelor ce se pot crea in indexul alfabetic -model Nr. 1
Sub-grupele cari la unele administrafiuni locale ‘au a
tizi o existentd materiald; se desfiinteazi putind
mentionate ca sub-grupe, existente in mod ideal, i
cadrul indexului alfabetic.

In partea a doua a indexului, potrivit modelul
Nr. 11 anexat prezentelor instructiuni, se trec itoal

~actele oficiale prin doud elemente:

a) Denumirea autorititii;

i e e

b) “N’u'mé,rﬁl cu care sosegte actul,
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Aoeastﬁ. a doua parte reprezenté.nd un index -nu-
meric, serveste pentru a afla numirul de inregistrare
al unui act emanat dela o autoritate, cunoscand numé-
rul pe care-l poarti dela acea autoritate.

Indexul numeric are cate 10 coloane verticale nu-

“merotate cu cifrele 1, 2,3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 si 0. Alituri
 de fiecare din aceste coloane se giiseste cite o alti
. coloand rezervatd pentru numirul cu care s'a inregis-
. -trat actul. : ,

. In prima coloani se trece numirul striin al ac-
tului dupd felul ultimei cifre. De exemplu, numirul
striin 12, 402, se trece in coloana 2, numirul 1.000 se
frece in coloana 0. In rubrica coloanei aliturate se
trece numadrul de inregistrare.

La inceputul indexului numeric se . gaseste un re-
perforiu al paginilor rezervate diferitelor autoritifi.

Administrafiunile locale al ciror numir de acte

_ inregistrate nu’depiseste cifra: de 5.000, vor trece ac-
- tele oficiale in.indexul numeric, in continuare firi a

rezerva pentru fiecare autoritate un sir intreg de co-
loane. Dacd se intampld ca dela autoritdti diferite si

soseascd. acte avand acelas numir, se poate verifica cu

ajuforul registrului de mtrare i legire, care este actul

- ciutdt.
CAPITOLUL V.
; Rezolvarea. actelor.
ART. 27. ?—‘ Actele trimise de registraturi servi-

ciilor se iau in primire de functionarul insdrcinat cu

aceasta si se inscriu intr'o- condici numericd po-

trivit modelului Nr. 12 anexat prezentelor instruc-

»tlum Aceastd condicd identicd cu condiga cu care re-

gistratura - trimite actele la servicii are ‘urmétoarele
rubrici: A :
1. Numirul de inregistrare. SN
© 2. Data g1 semnitura. : : ‘
3. Observatiuni.
Fiecare act conexat (cu eventualele lui anexe) se
va indoi vertical in jumétate. Actele vor circula astfel

,pané, la arhivarea lor.

ART. 28. — Seful Servmlulul retme pentru sine
actele pe cari le lucreazi personal, iar pe celelalte le

repartizeazd funcfionarilor sii subalterni.

ART. 29. — Cénd dintr'o omisiune conexarea nu
s'a ficut, ea va fi ceruti indati dup# inregistrare de
functaona.rul ciruia i s'a repartizat actul.
" Conexarea nu poate fi executatd de servicii, ci
numai de arhivi.
~ Dacii actul anterior care urmeazi a se conexa se
giseste la serviciu, acesta il va rezolva urgent, sau
va justifica nerezolvarea lui, in secris pe act, trimi-
tandu-l arhivei pentrw a opera conexarea.

ART. 30. — Actele a ciiror rezolvare necesiti exa-

minarea lor in prealabil, vor [i prezentate gefului can-

~ pe partea dreapti a paginilor libere ale actului (trei

cazul cand se ataseazi mai multe coli, ele primesd

tie se pistreazi dnept concept.

: 1n1t1a1e

~de informatie, va fi inregistrat la intrare ca si oril

celarlel (subprefect secretar general), sefului admi-
nistratiunii (prefect, primar) sau delegatului siu de
citre geful serviciului respectiv — in comunele ur-
bane resedintd categoria Il-a de catre sefii de sectii,
in comunele neresedinti de citre sefu birourilor, 1a.r
in comunele rurale de ciitre secretar — cu referat si

_se vor da in lucru numai dupd obfinerea rezolutiei

asupra referatului.

ART. 31. — Cand actul are un caracter obisnuit gi
nu reclama un studiu sau referat- deosebit, functionarul
va redacta si contrasemna proiectul de rezolufiune a
actului (adresd, deciziune, raport, etc.). Aceastd lu
crare se numeste concept.

Conceptul va fi prezentat gerurui serviciului care
ii va aduce corecturile necesare sau il va accepta sem-.
nandu-l.  Concevtul contrasemn it de functionarul care
a executat lucrarea si de seful serviciului, echivaleazi
cu un referat infocmit in sensul celor cuprinse in el.

ART. 32. — Conceptul in mod obisnuit, se scrie

sferturi din litimea paginei), lisandu-se un sfert liber,
pentru eventualele adausuri. y

ART. 33. — Daci pe act nu este:loc: pentru scris,
sau nu este suficient, se atageazi o foaie sau coald de
hartie pe al ciirei colf drept-de sus se scrie ,,foaie de
concept 1. la Nr. ........ de 1nneglstrare al actului. r

numere -de ordine (coald de concept Nr. 2 la Nr.

ART. 34. — Cand privitor la aceeasi chestiune s’
inregistra mai multe acte, rezolvarea se face pe un
din ele, mentionandu-se acest fapt pe celelalte acte
(,,rezolvat sub Nr. ......“), cari trebuiesc negresi
conexate.

ART. 35. — Functionarii cari au redactat concep
tele sunt obligafi sé controleze daci scrierea pe curd
s'a facut fird gresald si in caz contrariu si faci reg
tificirile necesare. Cand rezolvarea actului se dicteas
direct la masina de scris, un exemplar copiat pe hii

La lucririle ce le-a scris pe curat, dactilogra
semneazi conceptul cu menfiunea ,,Copiat" si sei
neazd cu magina de scris’ prin initialele numelui sg
dacd, se copiazd cu méana se va semna tot cu ace

ART. 36. — Cand actul ia nastere din oficiu
inregistreazd purtdnd la intgare mentiunea din ofici
D. o., la iesire daci el se expediazi unei alte aul
ritdti, iar dacd este destinat si rdmand ca simplu 4

alt act sosit din afary, iar la iesire va purta in regist
mentiunile respective. ]

ART. 37. — Dac# dupi mreglstrarea unti act
cursul lucranlor se atageazd la el vreo anexi, se !
scrie pe fiecare ,,anexi la. e ’
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. Se interzice cu desivarsire a, se introduce un a,ct

gau o parte din ‘el (coali de referat, anexe) in alt act.

Daci ‘totusi este absolut necesar a se face acest

~ Jucru, se va nota evident si clar, atat in actul din care

" &'a scos anexéle cat si in.actul in care S'au trecut,
ficandu-se neapirat conexarea lor.

.~ nicio conexare nu se poate face decat prin- arhivi.

ART. 38. — Cores~ ondenta prin adre‘se intre servi-
B ciile aceleasl admmlstratmm este interzisi cu desa~
. vargire. ~
. Cand pentru rezolvarea unui act este necesar avi-
zul sau relatii ale unora din serviciile administratiunii,
Seful Serviciului care cere avizul sau relatiile dorite
~ va scrie pe act ,,Se transmite Serviciului...... pentru
....... “ {rimitand intregul act in - original prin regis-
- tratura serviciului respectiv. :
In acelagi serviciu insd este interzisd aceastd pro-
“cedurd.

Se va indica clar si precis asupra ciror 1mpre]u-
riri si din ce anume punct de vedere se cer relatiu-
nile sau avizul.

; Serviciile sunt obligat> a da av1zu1 sau relatiuni'e
cerute fird a pretinde rezolutiunea sefului umtatu sau
a delegatului sdu.

ART. 39. — Propunerile, referatele si rezolvarea
se fac pe rdspunderea. acelora care au redacta,t sl re-
vizuit conceptele. s
’ Sefii ierarhici care ar aduce modificiri, sau ar

dispune in alt sens, fac aceasta pe propria lor ris-
~ pundere.

Se vor formula intotdeauna propuneri premse

Nu se vor intrebuinta formule vagi care aratd fie
lipsa unei atitudini hotirite, fie lipsa sentimentului de
. rispundere sau nesigurantd ca de exemplu: rugdm bi-
. nevoiti a decide, etc. J

In referate i rapoarte se va exprima 1ntotdeauna
o opinie precisi intemeiati pe considerente de fapt

~ si de drept.
In caz de nelimurire, funcfionarul se va consulta

admite 'si solicite rezolutia in scris superlorulul fird
temei bine motivat.

ART. 40. — Lucrurile trebuiesc redactate concis
gi clar. Ordinele se vor scrie intr'un stil hotdrit i
- precis.

- tul, apoi consideratiunile care formeazi fondul ches-
4 tlunn si la sfargit concluziunile.

_ scrisé, se pot rezolva telefonic sau verbal.
Daci este necesar, rezultatul si data convorbirii se
va menfiona pe scurt in scris pe corpul actului.

In scopul de a se putea fine evidenta conexirilor, ;

- tinta*.

in prealabil verbal, cu seful ierarhic, fird insi a i se |

In adrese si rapoarte se va ardta mai intaiu obiec--

g Ori de cate ori chestiunile nu comporti forma

ART 41. — Deciziunile administratiilor locale vor -
cuprinde conms dar complect considerentele de fapt -
si de drept pe care se intemeiazi, urmate de dlspo»m—
tivul deciziunii. : 2

ART. 42. — Deciziuni formale se vor redacta nu-
mai cand se statueazi asupra unui drept sau cand
un text de lege sau regulament pretinde redactarea
unei decmum

ART. 43. — Demzmmle supuse tubelel sau mntro- i
lului erarhic se inainteazi autoritifii tuelare sau de
control, in dublu exemplar firj raport Specml apll i
cand pe verso, dau dacd acesta nu are spatlu gol pe
o foale de concept textul: ;

................

In conformitate cu art. ..... gl 0 se ina-
inteazd ,,spre. a,probare“ sau ,pentru luare la cunos-

locahtatea data, sigiliul admmlstratlunu sl sem- -
naturlle

Registratura autontitn tutelare aplicd pe prlmul"
exemplar gtampila de inregistrare iar pe al dmlea 1
exemplar numai numirul de inregistrare. ;

Reozlutia autorititii tutelare cu mentiunea de res-,
tituire si eventual alte observafiuni se scrie pe am-
bele exemplare folosind pentru inlesnire o stampild cu
formularul: ,,Se restitue (denumirea. administratiei fi-
tulare). ,,Apnob‘ at*. ,Luat la cunostinti® sau Nu se
aprobd‘, etc. s

,,Localitatea, data, sig111u1 autontétu sl semnﬁtu—
rile®. i
Primul exemplar se retme la autoritatea tutelars
iar ‘a}l doilea se restituie administrafiunii tutelare.

Cand inaintarea deciziunilor la autoritatea tute-
lari se face printr'un organ de control intermediar -
(pretor), acesta va rezuma, pe o foaie de concept o
o va pistra in arhivd, continutul decisiunii i s1ensml*
in care a dat a.v1zul

ART. 44. — Ori de cate ori o administratiune ina-
inteazi autoritifii tutelare un raport prin care expune
o chestiune ce nu se incadreazi in cazurile de tuteld
sau control, ®a este datoare ‘a expune motivele de:
fapt si de drept care au determmato sé se a,draseze
autorititii tutelare.

- Este interzis ca in chestiuni asupra cé.rora dreptul.
de deciziune le aparfine in mod exclusiv, adm:mstra.bm—‘

" nile si se adreseze autoritdfilor tutelare, spre ,,a. de-

mde“ sau spre ,,a aproba‘.

Aceastd procedurd nu numai ch legalmente este
inadmisibili, dar nu scapi de rispundere administra-
fiunea tutelati, care poarta in mtreglme ré.spunderea
actelor sale. !
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o A'séwema rapoarte constituiesc o notd rea tridand
ie lipsa: curajului rispunderii fie lipsa capacititii de

_de 3 zile dela data inregistrdrii lui. In cazul cand lu-
cz'qmear necesiti prelungirea acestui termen, séful ser-
mclulul va putea aproba prelungirea pani la 8 zile.
Peste acest termen aprobarea se di, de citre seful ad-
ministrafiunii sau al cancelariei.

In cazul cand pentru executarea unei lucriri s'a
g‘stabﬂ.ii un fermen, iar lucrarea nu poate fi executatd

\in acest termen, functionarul executant (dac# origina-

nea executantd (daci ordinul s'a dat de citre o admi-
| nistratiune superioard) va cere in timp util, prelun-
irea termenului, motivandu-si cererea.

ART. 46. — Actele care reprezinti in mod cro-
'nologic fazele de realizare, etapele de executie ale
fiecdrei lucrdri cuprinse in programul de activitate
- (planul de lucru) se vor conexa. In acest scop — dacd
nu existd un alt act inregistrat referitor la lucrare —
serviciul in atributiunea ciiruia intri acea lucrare in-
registreazii, din oficiu, o foaie sau coali de referat
~specificand lucrarea.

Congeptul primei formalitifi administrative care
' se face in vederea executdrii lucriirii (publicarea lici-
. tafiunii sau a tratdrii prin bund invoiald) se va scrie pe
lvfoala. (sau coala) de concept, pnmmd numirul ei de
‘ 1nreg1stra,re
‘ Ori de cate ori se inregistreazi un act in legiturd
' cu executarea lucririi specificate in foaia (sau coala)
' de referat se va face conexarea.

|  ART. 47. — Colile de conexare cu mai mult de 10
file, dupi ce actele s’au asezat in ordine cronologici,

| prumutari; licitatii, etc.,

' se vor coase, de citre serviciul sau biroul respectiv.
. Coaserea se face astfel ca oricand sa se poatd adduga
~ acte noui in acelagi dosar (prin perforarea coalei de
. conexare si actelor in doud puncte, prin care se trece

- o sfoaril ce se leagi printr'o fundd).

Colile de conexare care trateazi constructii, im-
in care se gisesc planuri,
oferte sau contracte de waloare mai mare se vor coase
indiferent de numirul filelor pe care lesconfin.

ART. 48. — Daci serviciul sau funcfionarul care a
lucrat actul are nevoie de, acel act indati dupd ex-
pediere, in scopul de a mai executa o lucrare in con-

prin inscriptiunea:
Expeditia ,,Actul inapoi®.

 ART. 49. — Cand se repeti o corespondenfd se u-
tilizeazs primul ei numir de inregistrare la care se
adaugi, imediat dupd numir, data cand are loc aceas’ta
repetare.

ART. 45. — Orice: act trebme rezolvat in termen '

ul s’a dat de seful administrafiunii), sau administrafiu- -

tinuare, va menfiona acest fapt la sfarsitul conceptului

ART. 50. — Ori de cate ori un act este insofit de
mai multe acte anterioare, conexate, se va frece in
condica numericd numai numirul actului ultim. Pri-
mitorul este obligat a verifica existenta in coala, de co-
nexare a tuturor acestor acte.

ART. 51. — Indicarea numirului exemplarelor, in
care urmeazi si se-scrie pe curaf, conceptul, numele
destinatarilor cu adresa lor completi, modul de ex-
pediere (recomandat, expres' recomandat), sau eorice .
altd dispozifiune ce s'ar da expedifiei sau arhivei, se
va face intotdeauna la sfargitul conceptului. -

ART. 52. — Pentru a se putea exercita prin ar-
hivd; un control eficace al rezolvirii actelor, un act
se considerd rezolvat numai in momentul cand a ajuns
sé fie depus la arhiva.

CAPITOLUL VI
Expedierea actelor

ART. 53. — Actele cu lucrdrile lor executate
si semnate se trimit imediat la registraturii (expeditie).

Expedifia primeste actul semnand condica nume-
ricd a serviciului. .

Expedifia aplicd pe actele, pe care le expediazi,
sigiliul administratiei si o stampili care cuprinde in
litere de tipar numele semndtarilor, iar pe concept, la

sfarsitul lui, stampila ,,Expedldt ziua .... luna
57 1)) e T

ART. 54. — Registratura (expeditia) inscrie ex-
pedierea in registrul de intrare gi iesire, complectfmd
rubricile:

- cuprinsul esirii;

destinatarul esirii;

dosarul si numirul de bazi;

data expedierii;

evidenta rdspunsului;

observatiuni.

Esirea ordinelor circulare se va inscrie astfel in-
cat si riméni loc liber pentru eventuale noi esiri.

ART. 5b. — Registratura (expedifia) nu poate
aména expedierea actelor pentru a doua zi. Chiar si
actele primite in ultimul moment trebuiesc expediate
in: aceeagi zi. ;

Expedierea se face printr'o condici de expeditie.

Pentru usurare, se vor putea folosi si dovezi de
inméanare.

ART. 56. — Corespondenta ce se expediazi intr'o
zi la o singurd adresi va fi infrodusd intr'un singur
plic.

Este interzis fird aprobarea in scris a subprefectu-
lui la prefecturi, a secretarului la primitii urbane, a
pretorului la prehurl, a notardlui ecomunal in comunele
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~ Turale, a se preda lucririle scrise pe curat si semnate’
. de cei in drept in mana particularilor pentru ca aces-
. tia si le ducd la destinatie.

CAPITOLUL VII.
Dosarierea actelor.

. ART. 57. — Dupi expediere, trecerea actelor in
. arhivd se face fird a fi necesari o dispozifiune in
~ acest sens. Cand insi trecerea actului in arhivi cons-
'~ lituie insdsi rezolvarea lui, este necesari o dispozi-

~ celariei respective.

; ART. 58. — Arhiva este obligati a revizui a-
~ minuniit actele primite, examinand daci sunt lipsuri
. sau nu, au rdmas hartii neexpediate, daci colile de
~ conexare care cuprind nmai mult de 10 file sunt cusute,
 ete. | :

'j Dacd se gisegte vreo nereguli se restituie actul,
~ pentru corectare, celor in drept.

ART. 59. — Arhiva va examina cu deosebiti grije
- dispozitiunile pentru evidenfa rispunsurilor si a ter-
menelor, procedand conform art. 71 si urmitorii din
. prezentele instructiuni.

ART. 60. — Actele se aseazi in cadrul dosarelor
'j:;-gmpé, previzute de art. 1 din aceste instructiuni in
~ ordinea numerici a inregistririi lor.
La dosarul grupa I, se vor arhiva numai ordinele
i instrucflunile cu caracter normativ, adici acelea
. prin care se Qispune aplicarea unel reguli generale,
“" spre deosebire de dispozifiunea de spefi care se re-
- ferd la un caz determinat. Ordinele-cu dispozitiuni de
. Spefdi se vor arhiva la dosarele grupi cirora le apar-
. fine spefa respectivii. Fiecare din aceste dosare-grupi
~ vor avea cite o fige in care se vor mentiona actele cu
caracter normativ din dosarul-grupid I, care se referi
la materia dosarului-grupi respectiv-
Pentru asezarea actelor, administratiunile care dis-
. pun de fonduri pot intrebuinta bibliorafte. In mod obig-
I-T" nuit se vor folosi mape compuse din doud cartoane le-
- gate prin funde. ‘
¥ Coala de conexare se aseazi in locul cuvenit pri-
2 - mului act al cirui numir constitue ,numérul de baza*.

-+ ART. 61. — Asezarea actelor in arhivi se exe-
~ cutd in cel mult 24 ore dela primirea lor.

b ART. 62. — Ori de cate ori se scoate din arhivi
. un act spre a fi conexat, sau spre a fi depozitat din
. cauza dimensiunii lui in altd parte a arhivei, in locul
'-‘,slui se va trece o fige de inlocuire, semnati de arhivar,
~ dupi modelul Nr. 13 anexat prezentelor instructiuni,

: ART. 63. — Serviciile nu pot cere restituirea ac-
- telor rezolvate, decat numai in interes de serviciu si
- nu le pot fine decat numai timpul strict necesar pentru
- executarea lucririi, pentru care a fost cerut.

* fiune scrisi pe act, a sefului administratiei sau can-

ART. 64. — In afaré. de cazurile de coneiare ac-.
tele se pot ridica din arhivi de ciitre servicii, numai
pe baza unei adeverinte de primire (modelul Nr. 14),
care se aseazd in locul actului respectiv.

Arhivarul, in scopul de a putea cere, dupi cel mult
30 zile, restituirea actelor ridicate, tine un carnet in
care trece numdrul actului, data ridicirii lui, ‘servi-
ciul care I'a primit i data restituirii lui, potmwt mo-
delului Nr. 15, anexat prezentelor instrucfiuni.

ART. 65. — Consultarea actelor in arhivi de
citre particularii care justifici un interes, nu se poate
face decat in prezenta unui functionar al arhivei cu
aprobarea sefului cancelariei.

ART. 66. — Serviciul sau biroul la care s'a pier-
dut un act, este obligat si ia misurile necesare pentru
reconstruirea lui pe~baza 'datelor din registre si con-
dici, cari vor servi la rezolvarea actului pierdut, daci
acesta nu a fost rezolvat, trimitdndu-se apoi la arhivi.

CAPITOLUL VIII.

" Evidentfa riispunsurilor si a termenelor si verificarea

rezolvirii actelor in termen.

ART. 67. — Uneori actul expediat si intrat in ar-
hivd, desi din punct de vedere formal poate fi consi-
derat rezolvat, totusi chestiunea care for‘meazé.‘obiec‘-
tul lui, nu este rezolvati definitiv, asteptindu-se un

- rdspuns din afara administratiunei respective.

In aceste cazuri pentru a se {ine evidenta raspun-
sului, care nu poate fi cerut pani la un termen fix,
functionarul, in a cdrui atributiune intri redactarea
conceptului, este obligat a scrie la sfarsitul concep-
tului pe sfertul liber din stanga: ,R. A.! (rdspuns in
agteptare).

Primind actul registratura (expeditia) va trasa in
registrul de intrare si esire la rubrica rispuns in as-
teptare, o diagonali descendenti dela stinga la
dreapta.

ART. 68. — Daci, sosesc toate rispunsurile din
coala colectivi de riispuns, registratorul marcheazi
sosirea rdspunsului, printr'o. diagonali descendenti
dreapta spre stinga, in rubrica ,evidenta rispunsului®,

Dacd se asteaptd mai multe rispunsuri, diagonala

_descendenti se va marca numai dupi ce sosesc toate

raspunsurile asteptate.

ART. 69. — Cand rispunsul trebue si soseasci
intr'un termen fix, sau cand inlfuntrul unui termen fix
urmeazd si se execute o lucrare se va nota la sfarsi-

' tul oonceptulul — pe sfertul liber din stinga — ,T.

“ (termen de réspuns) ziua ....... luna...... anul......

Pentru executarea ordinelor circulare, care cer un
rdspuns sau executarea unei lucriri, se vor stabili

intotdeauna termene fixe.
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Efﬁﬂ“ 70. — Dacd lucrarea s'a executat sau ras-
: punsul a sosit inainte de termenul de executare, regis-
tratura va anula evidenta din registrul de intrare si
iesire la pagina destinati iesirilor.
ART. 71. — Pentru evidenta tuturor termenelor la
(  toate ~administratiunile locale, in locul calendarelor
 de termene, se va utiliza ,dulapul cu termene” a-
~vand 33 cisufe. Primele 31 ciisufe corespund zilelor
unei Tuni. Ciisuta 31 este destinatd actelor de evidentd
pe luna viitoare iar cisuta 33 pentru cele in eviden{a
anului urmitor.

Actele care, asteapti un rispuns se introduc de
arhivar in ciisufa corespunzitoare scadenfei terme-
nului. ;

. Daci un act — care necesiti executarea unei anu-
mite lucriiri pani la un termen fix — se afld in lucru

la un functionar, evidenta termenului se tine introdu-

candu-se in cisufa corespunzitoare acelei zile o notd

pe care se indici numirul de inregistrare al actului

~ si numele functionarului.

ART. 72. — Seful registraturei si arhivei va con-
trola in fiecare dimineatii, dulapul de termene trimi-
tand actele care figureazi in evidenfa acelei zile, ser-
viciului sau functionarului respectiv, semnaland sefu-
lui cancelariei actele nerezolvate la termenele fixate.

ART. 73. — Arhiva intocmeste pentru fiecare
1 si 15 ale lunei, o situafie a actelor nerezolvate sl a
celor care nu au primit rdspuns sau in legatura cu
care nu s'au executat anumite lucriri in termenul
fixat. :

Un exemplar al situafiei centralizate a actelor res-
tante pe servicii (modelul Nr. 16, anexat prezentelor
instructiuni), se pistreazi la arhivi, iar al doilea exem-
plar se inainteazi gefului administratiei.

La administratiunile locale care au servicii, ar-

hiva trimite si sefului serviciului o situatie a restan-
{elor serviciului (model Nr. 17 anexat prezentelor ins-
tructiuni).

La inceputul anului prima situatie a restantelor se
i‘nreglstreaza Toate celelalte situatii din cursul anului
vor primi acelag numir de inregistrare suprapus pe un
numir de ordine. Aceste S1tua,t11 servesc nu numai ca
piese de verificare ale felului cum se solufioneazd in
timp actele intregii admmlstratlum ci gi ca element de

apreciere in acordarea notelor calificative sefilor de .

servicii si functionarilor.

CAPITOLUL IX.
Selectlonavea, arhivelor.

ART 74. — Toate pxesele de registraturd si ar--

hlvé, ca acte, reglstre condici, etc,, reprezinti un bun
pubhc ce nu poate-fi instriinat sau distrus, decat cu
J;:especta,rea formelor stabilite prin dispozifiunile de
mai jos. ;
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Pentru pistrarea g1 conservarea integrald a a=
cestor piese de arhivid este réspuqzétor arhivarul.
Numai pentru actele in lucru este rispunzé,tor pani

" la rezolvare, adici pand la predare biroului de expe-

ditie sau depunere in registraturd, funcfionarul ciruia
i-a fost repartizat actul.

ART. 75. — Toate piesele de arhivii se pistreazi
la autoritatea cireia apartin, timp de treizeci de ani.
Piesele mai vechi de treizeci de ani se predau, cu pro-
ces-verbal de predare §i primire, intocmit in trei exem-
plare originale semnate de geful registraturii; seful can-
celariei si seful autorititii care predd, deoparte, dele-
gatul arhivelor Statului care preia, de alti parte, di-
rectiunei regionale a arhivelor Statului in circum-
scriptia cireia se afld autoritatea care predd. Un exem-
plar al acestui proces-verbal rimane gi se pistreazi ca
act justificativ, pentru descdrcare, la autoritatea care
predd, iar doudi exemplare la arhivele Statului. Pro-
cesele-verbale de predare si preluare trebuie sd con-
tind specili cafia exactd a materialului predat g1 preluat
in ordinea sa cronologicd, adicd numdrul total anual
al categorulor de acte si de piese de arhivé. -

Se excepteazi dela obligatiunea predéru stabilith
prin aliniatul precedent, institutiunile si autorititile
care au colectiuni pistrate in ordine si in localuri c¢o-
respunzitoare si cu personal special.

ART. 76. — Dacd o administratiune socoteste cid
in registratura sau arhiva ei se pistreazi piese ce nu

mai au nicio valoare, cu o vechime mai mici de trei-

zeci ani, ea poate solicita scoaterea acesteia, din ar-
hivid, spre a fi distruse sau vandute ca hartie macu-
- laturd. Aceasti autorizafie de scoatere se acordd de 3

citre directiunea regionald a arhivelor Statului in cir-

cumscriptia cireia se giseste autoritatea care solicitd -
scoaterea. Pentru obtinerea acestei autorizafii se va

anexa la adresa prin care se soliciti aceasta, un ta-"

blot numeric exact al pieselor ce urmeazi a fi sooa,se, ]

intocmit in acelas fel ca si specificatia in procesele s
verbale de predare si preluare, adicd in ordine crono-

loglca si pe categorii de piese.
"~ In baza acestui tablou delegatul arhivelor Sta- |
tului va face selectionarea la fata locului a materia-
lului ce urmeazi a fi scos, retinand piesele importante 4
sau de valoare istoricd si documentari pentru directia
respectivd a arhivelor Statului, iar pentru rest dand
cuvenita autorizatie de scoaterea din arhivi pentm 1
distrugere. 1

Autorizatia va trebui si fie consemnati inir'un |
proces-verbal, intocmit in trei exemplare si in acelagi |
fel, ca si procesele de predare si preluare amintite in
aliniatul precedent Unul‘din exemplarele acestui pro- i
ces-verbal de autorizare pentru scoatere rimane ca act’
]ustlflpatw la autoritatea care a solicitat scnatel'ea, jar
doui exemplare la direcfiunea a.rh1velor Statulul care
a dat cuvenita autonzatle« de scoatere. :
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ART. 77. — Nu se vor scoate sau preda dlrectm-
nii regionale a arhivelor Statului piesele de biblioteci,
- actele sau contractele din care izvordsc drepturi reale

interes chiar dacd vechimea lor este mai mare de 30
ani. Regulamentele, instructiunile, Monitoarele Ofici-
ale sau alte foi aoficiale cu caracter administrativ se
vor pisira intr'un exemplar in biblioteca administra-
fiunii.

§ ART.v8 == Comunele rurale vor concentra mate-
rialul arhivistic de predat la prefecturile lor de judet,
intocmind evidente exacte asupra acestui material,
astfel ca Prefectura judetului si poati indeplini, in
~ numele lor opera,tiunile necesare, aga cum s'a aritat

in articolele preeedente.

ART. 79. — Cheltuielile de deplasare (de trans-
port si diurnd) ale delegatului arhivelor Statului cad
‘in sarcina autoritifii care face predarea sau a cerut
autorizatia de scoatere a actelor din arhivi. De ase-
menea si transportul materialului redat cade in sar-
cina autoritdtii care predd. .

3
i
i

instructiuni, comunele sunt obligate a revizui arhi-

. Nr. 112.843 din 23 Noemvrie 1942.
Oficiul de Studii, Documentare
si Statistici.

| P ¢ ¥ 5 LS ¥% - . 2 o Al
Mo ida m L3 O R R G SSRGS T O I T AT

‘sau personalex incadriri ale personalului, care prezinti

"ART. 80. — La puneveé in aplicare a i)rezentélor ¢

vele lor, a indeplini formele de predare a ab%elt’)r

vechi de treizeci de ani si a cere scoaterea p1eﬁE
ce nu au 30 ani, dar care nu mai reprezinti nici o v
loare. Aceastd operafiune se va efectua pé,né. la 81 D

- cemvrie 1943.

ART. 81. — Prezentele mstructmnl intrd in v
goare pe data de 1 lanuarie 1943. Nouile modele al
registrelor financiare vor fi puse in aplicare pe dat
de 1 Aprilie 1943.

Tinerea oriciaror alte registre sau dosare este stric
interzisi.

Orice funcfionar care din neglijentli, nestiinti sa
vointd nu va aplica intocmai instructiunile de faf

- va fi pedepsit disciplinar.

Sefii de administratii sunt de asemeni respons:
bili disciplinar dacd nu vor lua m#suri pentru buna &
plicare a acestor instructiuni.

Ordinile Ministerului Afacerilor . Interne cu N
112.273 cétre Prefecturi si Nr. 112.274 din 2 Octomyri
1942 cétre Municipii — afari de Municipiul Bucures

(. —'gi orage regedinfi, avand un caracter informativ
. se anuleazi. ;

Ministrul Afacerilor Tntern
General de Corp de Armal
D. I. POPESCU
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__ Anul XXIIL. — Nr. 1.

e

‘Format A, (207x420 mm.)’ :
' INTRARE REGISTRUL DE
Inregistrarea actului Trimititorul actului : servictul Observatiuni .
W : Data - P T Dicela Cuprinsul Anexe | ciria 152 ((thrculati? gcttrléu_l,
- Numérul £ lactalui actului e S i o
i ; Luna |& j3ctulw trimititorului repartizat | zolvare, etc.
1 2 3| 4 5 6 7 8 9
prec.
| urm. :
lprec..
urm, ,

Lifimea rubricei 1 = 35 mm3 2 = 14 mm; 3 =9 mm; 4 = 18 mm; 5 = 69 mm; 6 = 62 mm; 7 — 9
16 = 52 mm. — Indltimea coloanei cuprinzind titlurile rubricelor = 20 mm. Indltimea unei coloane

registrarea a 10 acte).

Model Nr. 2a
/Format A (210x297 mm.)

Timbru

Numele si pronumele

dom.

_cere un certificat de

Ispre ai servi

Date personale :

'Niscut in comuna

1a luna
4 o

Localitatea _ 194

CERTIFICAT

Noi, Primarul

certificim ca 1

niscut (%) in com.
Ia : , domiciliul 4
in’ Str. J
: :

1

Nr.

Primar,

‘)

Localitatea 194 -‘
Referent, i

*) ‘Secretar General, Secretar, pt. Secretar General,
Seful Serv. Administrativ, Notar, etc.
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TRARE SI ESIRE

Evidenta

- |Dosarul : ;
i Cupdlnsul - L) ol dstaumie] -Data: T ‘- , i
i ; ‘ ! I . Data terme- Observac lunt @
i eqlil Destinatarul | "L.4¢ | expeditiel {agteptare| ~nulai fix ‘ i 3
f 10 L 12 R iy A 15 16 ;“
| e
+ s o e 7 G | :
g
i |
';ll‘. : E
R Rl VARG AR i A SRS SRRt o Lk :
) ] Sy
| ! ;
=R “ ‘ {“
t ; 1
mm 8=‘9me 9 = 45 mm; 10 = 58 mm; 11 = 57 mm,12—2"mm 13—‘>7mm 14—16mm 15 = 35;

ua
! .

| Nr. 2b

Format A, (210x297 mm.)

PRIMARIA

4 a‘iﬁ‘!

onzontale destinatd, 1nreg1straru unui act = 36 mm pe o pa,gma vor fi 10 coloane orizontale (pentru in-

Pt {
R T /194 A
| . it
\;{:‘“ S g 4 X i iBJ
4 CERTIFICAT i
';{“ Noi, Primarul, certificim ci e
. ,ndscut __ in comuna S
‘ .y domiciliul in B i ki : Nr. L
- R Ak
M
" ....... ;
3 Acest certificat se elibereazi la cerere, spre a-i servi
194, ‘ b
il Primar, ;
s ¢ B B |
« *) Secretar Gener@l,‘b Secretar, pt. Secretar General, Jeful Serviciului Administrativ, Notar, étc.
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Model Nr. 3.

Pormat A; (297x420 mm.) -

TABLOUL CERERILOR VERBALE PENTRU EXTRASE DE STARE CIVILA

= Extrasul g : ."it’ ¢ i : i
o o 5 o| Semnitura emniitura : i
5 88|, me;ga ﬁgﬂ?ﬁ&ﬂfﬁ Numele si ||_ i Lg petitiona- si locuinta Igatia i Timbre - Taxe |Observatii|

~ :'i 5 § ; D Plihkmals g 5 ::g rului primitorului | Primirii] - i

» ' (7] g ‘
1 ; 3 4 51617 8 9 10 11 12 ‘

mm; 8 = 46 mm; 9 = 45 mm; 10 = 23 mm; 11 = 65 mm; 12 —

Litimea rubricei 1 =9 mm; 2 = 23 mm; 3 = 60 mm: 4 —

b3 d 2

50 mm; 5 = 15 mm; 6 — 15 mm; 7 = 16
35 mm.

Indlfimea coloanelor orizontale cari cuprind tithurile rubricelor = 20 mm.
Indlfimea unei coloane orizontale destinati unei cereri verbale — 33 mm.
Pe o pagind vor fi 7 coloane verticale (pentru 7 cereri verbale).

Model Nr. 4.

+PRIMARIA &
OFICIUL STARII CIVILE

Tax3 pentru extrase de

lel m nagtere, art. 12, cap. II,

din regulament
SERIA B 1

+PRIMARIA

OFICIUL STARII CIVILE

1 e Taxid pentru extrase de |
Le| m nastere, art. 12, cap. II
din regulament

SERIA B 1

~PRIMARIA - 5

OFICIUL STARII CIVILE

: Taxd pentru extrase de
I_e| m nagtere, art. 12, cap. II,
din regulament
SERIA B 1

+PRIMARIA %

OFICIUL STARII CIVILE

Taxd pentru buletine si
Lei 20 extrase de csitorie, art.
12, cap. II, din. reg.
SERIAB |

+PRIMARIA

: Taxd pentru buletine si
lﬂ] 20 extrase de c#sitorie, art.
12, cap. II, din reg.

SERIA B 1

OFICIUL STARII CIVILE

~

+PRIMARIA i

OFICIUL STARII CIVILE

: Taxd pentru buletine si

Lel 20 extrase de cisatorie, art.
12, cap. II, din reg.

SERIA B 1

+PRIMARIA e
~ OFICIUL STARII CIVILE

Taxd pentru actele de dove-

+PRIMARIA

"OFICIUL STARII CIVILE

Taxd pentru actele de dove-

PRIMARIA L
OFICIUL STARII CIVILE

Taxd pentru actele de dove-

dire cu martori §i divort, art. i dire cu martori i divorf, art. dire cu martori i divort, art.
l'al 50 12, cap II, din regulament I'm 50 12, cap. lI, din regulawrent Lel 50 12, cap. Il, din regulament
SERIA A 1

SERIA A 1

SERIA A 1
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T - : R
COALA DE CONEXARE - Ve Model Nr. 5.

, Format A, (210x297 mm')“”‘
O.B LEER UL

¥ Nr. de inregistrare T2 1 B | Nrde inregistrare

z‘-" al actelor conexate OBSERVATII z"' al actelor conexate OBSERVATII

1 2 ! 3 1 ) 3

1

2
3

4

5 II '

6 1 :

: |
Nr. de bazd ...

Rostral-Grupd ... ... .. . ...l : :

Léfimea rubricei 1 = 9 mm; 2 = 45 mm; 3= 34 mm.
- Indltimea coloanei orizontale care cuprinde titlurile rubricelor = 18 mm.

Indlfimea unei coloane orizontale rezervate numirului de inregistrare al actelor conexate- =9 mm
Totaluljacestor coloane - 20.

Model Nr. 6.
DENUMIREA ADMINISTRATIUNII
INTRAT : N
f | : : Nr.precedent| Nr. urmitor| - Anexe Serviciul
3
Model Nr. 7,
DENUMIREA ‘ ADMINISTRATIUNII
Nr. . din_ ad. Nr
________ et Anexe Serviciul ©. 4.

")

[

i ‘Diniénsiunile stampilelor ce se vor confectiona vor avea dimensiunile exacte ale Modelului 6 si 7.
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% ‘( : — # : . % N ;
« Format A4 (216x297 mm) ' : Model Nr.
g 'OOALA DE RASPUNS (DENUMIREA ADMINISTRATIUNII)

Termen de rdspuns

E » Denumirile administratiunilor Nr. si data sosirii Denumirea administratiunilor Nr.si data sosirii
i B in subordine : rispunsului in subordine raspunsului
i : : :
5 - |
2
1
| L
- =
.?
: .
Model Nr. !
Format A; (297x420 mm
Numele persoanei interesate : : 33 ; | TR A
denumirea autoritdfii . .. CUPRINSUL ACTULUI | ' IDeinre] . | Obervatiuni
_§i numirul actului A : gistrare Dos. 1
1 2 3 4 5

Litimea, rubricei 1 = 70 mm; 2 — 129 mm; 3 — 23 mm; 4 — 14 mm; 5 — 30 mm.
Inil{imea coloanei orizontale cu rinzand titlurile rubricelor — 20 mn. ;
" Inil{imea unei coloané orizontale destinate inscrierii unui act = 14 mm. Totalul ‘acestor coloane = 25.
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T A B L O U Model Nr. 10.; a’
AL SUBGRUPELOR PE OBIECTE CREATE EXEMPLIFICATIV IN INDEXUL ;
'~ ALFACETIC AL UNEI PREFECTURI e
o s ! L ‘
B A pviculbura oL oo e Do NB e Tolbann . i Bk e i
S AT S G R s S SARGRN - e T G e
S eSS I NS s P 3. Lumina electrici . . . . i G G

TR Gy e e G e S R M

5. Arest preventiv . s s T e : ‘ _ )
:' | Asistenta. socials . . . . LA (R 1.'Mun.cz.1 de folos obgtesc . . . . .pag.Nr...
7. Automobile . . NS IR e B 2. M\ob"lh.er s iy o e Be e M L G S
T el S SR N RE R N Rt BoMagial o« oip o e e e iy
B ; - wil N :
s et IR A -yag. Nr. ... TOoNetar vy T e T e
ERRIturt spirtodae U r ol el e 9 Numm si 1na.mt5,r1 Bt el e
Bl teci . At e T .
B e 0 ‘
C U G G e R sl T 1. Ordonante comunale, judefene . . .vag. Nr....
o 5 B | i
i Conecesiuni .. . . o0 pag Ne L, 1T Pagaposute o -0 e LS U .pa,g. Nr.ood
e C B R L e B Padanag o 0 S e e e
ey S L ORI S L R 8 Vel pengopan 0
T T el S R ) o S e L 45 Parmise pott armh oo U Tent s LR
B onferinte adm, . U e e T B e e S
o Toal R IR e e g Plantabc L i
- Conftunti . S : T 77 Planuri de s1s1aemat1zare, (plantarl, au-
; Cumpérérl, cedén, 1m0b11e TR LT LR torizatii- oonstructu) o
i B ] ‘ ' 8 Poduri . . . . Sl TR
EERRRRCRRare N L pag e 9. Prestafia in naturéi e g e el o L
B D e R R i i S e Prainilll il Gl S N
B 0 e 5 e e L 11. Proceduri (mtatn, aflsarl) s st o R
SRR O L N T e 12 Progoatul de luerlrio oy 0B e
: ; E : (tapoarte™ de ‘gativitate) ., ' eviieen ;s
e a8 Prdneganda enttirall LT
el e SR ey e S R
Exploatiri (agrmole comunale, pe- . S ey :
piniere, gridini de flori, zarzavat . ,, , 1 Rep‘a:us. duminecal .o vl pag. N
Crmagiees e G SRS A S e et 2, Romanizarea ©, . , g S R D
| F Y ' S N
B stionan) . e s e N Lo Satdan v e 0o LB R SR
; 1 s A3 1 A RS et e e R e
Ulluminatul electric . . . .. . .pag.Nr. .. e Y e B e B Y S e S
Imobile (cumpéirin, ceddri, 1ntret ne- 4. Spese de -capcelarie ... il tad il
i rea lor) . e e L S B T s T b, Statistici. (recenshminte) ' .. . o i goy
I e e DR G Babwantili o n L e T
T e LR T R R Nl i o LSl DRt el e s R e sy
ATERATOC LT Ve o e R e i SN e T
gt p b RS e ¢ R S i : L ;
e e 1. T;fxe T e N o cghl
TR e N T R e G 2. forgun S R A e A e
T e e A e B L vV 51

B ol e~ e ke Yalerinare 0 0 . .pag.Nr. ....
Etdat T i G T

- R R e S i Z .
L T e R R N e ko Zootehniee v e i T RO e
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Model Nr.-11. Format A; (297x420).

Nr. Nr. ‘ Nr. Nr. Nr.
0 de inre- 1 de inre- 2 de inre- 3 de inre- 4 de inre-
gistrare \ gistrare il gistrare gistrare gistrare |

| | ; |
Litimea unei rubrici — 25 mm. Iniltimea coloanei orizontale cuprinzand fitlurile rubricelor = 20 mm.
destinate inscrierii numerelor.

ppsd DATA SI SEMNATURA OBSERVATIUNI

inregistrare
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L4

Nr. Nr. : Nr. N Nr.

5 de inre- 6 | de inre- 7 de inre-| 8 de inre- A de inre-
gistrare distrare \ gistrare . gistrare gistrare

Inltimea unei coloane destinate inscrierii numerelor = 10 mm. Pe o pagind vor fi 86 coloane orizontale

5 : Model Nr. 13. Format A, (74x105 mm.)
(DENUMIREA ADMINISTRATIUNII)
ARHIVA

FISE DE INLOCUIRE

Actul Nr.

\s'a conexat la actul

s'a depus in dulapul de termene

s'a depozitat din Shnie dlimentlenth B ot Yeind

Data
-

" Arhivar,
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Model Nr. 14. |
Format A; (74x105 mm.)

(DENUMIREA ADMINISTRATFIUNII)
: ARHIVA

ADEVERINTA DE PRIMIRE

Actul Nr. ' s'a predat

)
“la e
Primitor
Arhivar,
Model Nr. 15.
Nr. 3 Data ridicarii Data restituirii
actului s b b L actului din arhiva actului

|

—
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Model Nr. 16.
: T Format A, (210%297 mm)
(DENUMIREA ADMINISTRATIUNII) )

SITUATIA ACTELOR NEREZOLVATE

1o A e TR N TR S
e et e PO Servickil: P Serviciul
Numairul de - Numirul de s Numarul de A &7 v
inr _gistrare Observatii inregistrare Observatii| ‘inregistrare Observatii
~_ Model Nr. 17.
- Format A, (210x297 mm.)
4 ; ~sau ‘Ag (105x148).
: (DENUMIREA ADMINISTRATIUNII) : i BN
SITUATIA ACTELOR NEREZOLVATE
de serviciul ; :
la data de
Numirul de & G Numérul de - ' ; Numirul de ;
Observatii SRl Observatii e glatgucs Obse:vatli.l‘

inregistrare
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PARTEA IIl.

" ORDINE CIRCULARE, CARI NU RECLAMA

DISPOZITIUNL
) il —_—

PREFECTURA JUDETULUI SIBIU
Sectia Administrativi

s Sibiu, 14 Decemvrie 1942.
Céatre -

Toatl Preturile §i Primarile comunale
LA RESEDINTA

In conformitate cu ordinul Ministerului Afacerilor
Interne Nr. 46.536 din b Decemvrie 1942, cu onoare
vii-facem cunoscut c¢i, Domnul Maresal lon Antonescu,
Conduciitorul Statului, a aprobat ca strizi si piefe
publice din tar#, si poarte dupd rizboiu; numele eroi-
lor morti pe front. :

Normele dupi care se va urma in aceastd ches-
tiune, se vor comunica la timp primériilor.

p Prefect ss. P. CARSTEA :
Seful Sectiei: ss. N. VICIU

200000000000

: PREFECTURA JUDETULUI SIBIU

Sectia Administrativd

“Nr. 58.791/1942.

Sibiu, 14 Decemvrie 1942.
Cétre ‘ :

Toate Preturile §i Primariile comunale
LA RESEDINTA

Ridicandu-se de unele administratii locale ches-
tiunea daci la vanzirile de mici portiuni de terenuri
neconstruibile, rezultand din alinierea strizilor, se
aplicii dispozitiunile Decretului Lege Nr. 279, pentru
creiarea: zonelor militare si misurile necesare apiririi
tirii, Ministerul Afacerilor Interne ne face cunoscut
prin ordinul Nr. 46.624 din 7 Decemvrie 1942, cd in
urma discufiunilor urmate inaintea Consiliului de Avo-
cati al acestui Departament (avizul Nr. 575/1942 si a
Consiliului Superior Juridic al Statului (avizul Nr.
1217/1942) s'a statuat cd, vanzdrile in cauzi nu sunt
supuse regimului previizut de Decretul Lege Nr. 279/
1942.

Cum, Ministerul a primit punctul de vedere a. sus-
ziselor organe superioare juridice, vd facem cunoscut
cd, urmeazi ci in asemenea cazuri si urmati in' ma-
teria aritatd, procedura indicati de leg:a administra-
tiva.

p. Prefect: ss. P. CARSTEA
Seful Sectiei: ss. N. VICIU

00’0000000000000000000000000000000000000000000000000’0000000

'PUBLICATIUNI DE VACANTE, LICITATI,

PARTEA V.

CURENTARI, PIERDERI DE ACTE, ETC.

Comisiunea Judet:eané pentru . Administrarea
Bunurilor Evreesti Expropriate din Judetul Sibiu

Nr. 59.025/1942 Pref.

Publicatiune

~ Se aduce la cunostinta celor interesafi ci in ziua
de Luni 4 Ianuarie 1943, orele 11, se va fine licitatie
publici in localul Prefecturei judetului Sibiu, Strada
Saguna Nr. 10, camera Nr. 60, pentru vanzarea a doi
cai cu hamuri si una ciruti, ce se afli in comuna Ar-
meni, fosti proprietatea evreului Weiss Amalia din
comuna Presaca si care sunt in ingrijirea refugiatului
Stoica Ioan din acea comund. ' :
Licitatia va fi orali si se va tine in conformitate:

cu Legea Contabilitatii.

Sibiu, la 16 Decemvrie 1942.

Administrafia. Generali.

949000000000
Nr. 59.386/1942 Pref.
Nr. 3874/1942 prim.

Publicatiune

Se publici concurs pentru ocuparea postului de
secretar comunal, la prim#ria comunei Risinari, ju
deful Sibiu.

Reflectantii isi vor iniinta cererile insofite de ac
tele previizute de art. 3 din Legea pentru Codul Fun
tionarilor Publici, primiriei comunei Résinari, pané 1
15 lanuarie 1943, orele 18. '

Salarul secretarului este cel previazut in bugetu
comunei.

Riginari, la 22 Decemvrie 1942.

Primiria comunald.

900000000000

' Publicatiune

Subsemnatul pierzéndu—mi ordinul de mobiliza:
pentru lucru cu Nr. 37 pe anul 1942/43 il declar n

si fard valoare. ;
VASILE MIHU, no

200000000000
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59.387/1942 Prof.
5407/1942 prim.

Publicatiune

Se aduce la cunostinti generali ci in ziua de 21
uarie 1943, orele 10, se va tine in localul primi-
comunei Réginari, jud. Sibiu, licitatie publici cu
e inchise, pentru véanzare spre exploatare cu
a pe unitate de produse fasonate, a arborilor de
ti molid, doboriti de vant in pddurile comunale
pele gi Rozdesti, de pe o suprafati de aproxima-
0 Ha cu un volum aproximativ de 4.800 mc. lemn
herestea si 1.200 mc. lemn de mini si celulozi.
Vénzarea se face conform regulamentului de li-
ie, cu aplicarea conditiunilor generale de exploa-
re a pidurilor Statului si pe langi conditiunile spe-

, care se pot vedea la Ocolul Silvic Valea Sadului
ibiu si la primiria comunei Risinari.

3 - Estimatia din oficiu este:

Pentru cherestea 539 Lei de mc. si 521 Lei de mec. ~
ru mind si celulozi. A
Garantia provizorie este de 59 din preful oferit.

¢

e keiodoniinais

T eee400000000

- Oferte conditionate, .supraoferte, oferte telefonicewj"
sau telegrafice nu se primesc.

B
b

Résginari, la 22 Decemvrie 1942. i
: Primiria comunali.

09000000000

‘Nr. 59.388/1942 Pref. Bhe

Nr. 5976/1942 prim.
Publicatiune

Se aduce la cunogtintd generald cd in ziua de
18 lanuarie 1942, ora 10, se va tine la primirié. co-
munei Résinari, licitatia publici pentru arendarea
morii comunale. .

Termenul de arendare este dela 1 Februarie 1943,
la 31 Martie 1944. i i

Pretul de strigare este de 300.000 Lei anual.

Licitatia se va tfine in conformitate cu art. 88—
110 din L. C. P. :

Garanfia provizorie este de 59.

Conditiunile se pot vedea la primirie.

Réginari, la 22 Decemvne 1942; .

Prlmima comunalﬁ

000000000000

TIPOGRAFIA VESTEMEAN SIBIU — Telofon 304.
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